學生住宿管理實施規定
104.6.29校務會議修正通過
106.2.17期初校務會議修正通過
108.1.14期末校務會議修正通過
108.8.30期初校務會議修正通過
109學年第二學期期初校務會議修正通過
住宿學生上午6點50分離開宿舍後，至下午16點30分，嚴禁擅自進出宿舍。作息時間如下表
早晨作息表
	時      間
	作息規定
	備考

	06:25
	起床
	值星官吹哨

	06:30~06:35
	早點名(宿舍一樓大廳)
	值星官吹哨

	06:35~06:50
	內務整理
	

	06:50
	離開宿舍
	值星官吹哨


	07:00
	餐廳點名
	

	07:00~07:15
	早餐
	

	07:20
	早自習
	

	下午及夜間作息表

	時      間
	作息規定
	

	16:30
	開宿舍
	

	16:30~17:30
	盥洗時間
	17：30值星官吹哨

	17:40
	餐廳點名
	

	17:40~18:00
	晚餐
	

	18:00~18:50
	盥洗
	

	18:50
	離開宿舍
	值星官吹哨

	19:00~20:50
	晚自習
	

	21:00
	晚點名(宿舍一樓大廳)
	值星官吹哨

	21:00~21:20
	打掃環境
	

	22：00
	熄燈就寢
	值星官吹哨

	註：1.週五及週六不實施晚自習，自由活動至22：00晚點名，22：00寢室熄大燈就寢。

2.週六及週日不實施早點名，僅實施三餐簽餐點，早上6：30開宿舍大門，才可離開宿舍，違者記過處分。 

3.週日19：00收假後實施晚自習，恢復正常作息。

4.每日洗衣間開放時間到23:00，23:00過後洗衣間熄大燈，不得洗衣及使用脫水機。




貳、大過及退宿規定：
１.住宿生熄燈後不假離開宿舍(校區)者，依宿舍違規懲處標準處分。

２.在宿舍區抽菸者，首犯記小過兩次，再犯者經簽奉校長核定後退宿。

３.攀爬、跳躍宿舍陽台者，依宿舍違規懲處標準記過處分。

４.不服舍監（教官）管理情況嚴重者，經簽奉校長核定後退宿。

５.遭退宿處分的同學，須盡速依簽文核定期限辦好退宿手續。

６.男、女生宿舍，嚴禁異性進入 (含一樓交誼廳)。住宿生違犯者一律退宿，非住宿生依校規記過以上處分，並視情節輕重研議是否召開性平會審議。

７.住宿生有重大偷竊行為，經查屬實立即退宿並依校規處分。

８.住宿生留宿非住宿生或外賓者，記大過處分。

９.畢業生、休學生及申請退宿之學生，應將個人床位收拾乾淨，並經舍監檢查、清點宿舍財產及繳清宿舍電費後，即完成退宿手續。若其寢室內之所有公物，因不當使用肇生損壞情事，須完成賠償手續後，方得離開。

10.退宿之學生宿舍內個人物品若未清理完畢而離開，經書面通知七日後未處理，視為廢棄物，由學校代為處理。

3、 住宿管理原則與重點：

本管理規定頒布實施後，違反者視情節給予生活訓練營，或依附表宿舍懲處標準懲處。新學年開始以新生優先安排住宿，床位不足時，舊生以上學期累計違規登記最多者，依序檢討退宿至額滿為止。
住宿管理重點如下：
1.女生宿舍前靠海走道，除打掃時間外，嚴禁校內男學生進入，違者依宿舍違規懲處標準記過以上處分。
2.非住宿學生未經教官或舍監許可進入宿舍者，依宿舍違規懲處標準記過以上處分。
3.住宿生未經教官或舍監允許，在宿舍非開放時間擅自進入宿舍者，依宿舍違規懲處標準記過以上處分。

4.住宿學生不得在宿舍內及宿舍周圍喝酒、賭博(含玩撲克牌等賭具)、吃檳榔、濫用藥物等情事，違者依宿舍違規懲處標準記過以上處分。

5.住宿生不得在宿舍內烹煮食物，禁用瓦斯爐、電磁爐、烤箱、電湯匙等電器用品，違者依宿舍違規懲處標準記過以上處分。

6.住宿學生態度傲慢、不遵從教官或舍監管理者，依校規記過以上處分。

7.頂樓陽台空間任何時間均不得進出，違者依宿舍違規懲處標準記過以上處分。

8.住宿學生寢室內須低聲細語，輕聲慢走，並嚴禁追逐、聚眾喧嘩等情事，違者依宿舍違規懲處標準警告處分。

9.各項點名無故未到者，依宿舍違規懲處標準記警告處分。

10.住宿生若需在宿舍非開放時間進入宿舍者，需向舍監(教官)報備，並記生活訓練營2小時。

11.各寢室離開時必須緊閉落地窗，負責環境區域有門窗者，打掃完畢及離開時均須緊閉並再三檢查確認後才可離開，違者記生活訓練營1小時。

12.就寢後違規使用手機(其他3C電子產品)或擾亂宿舍秩序者，除警告處分外，並通知家長，經家長同意後，由舍監(教官)代管，視其表現發還。
13.擅自攜帶違禁物品進入宿舍，經安全檢查查獲，除依宿舍違規懲處標準記過處分外，一律通知家長領回。

14.住宿學生一律參加宿舍內各項作息（如上表所列）及各項活動(如晚自習、防災演練、晚會、演講及文康活動等)，若遇有特殊事故須向舍監(教官)報告獲同意後，得免予參加。

15.住宿學生晚自習一律於K書中心或宿舍統一實施；晚自習請假的學生，請於晚餐前向舍監(教官)請假。

16.住宿學生欲在晚自習請病假在宿舍休息者，需先至醫院就診，提出證明，再向舍監(教官)請假，以免耽誤病情。

17.熄燈就寢後，可於個人寢室內使用檯燈夜讀，不得開寢室大燈或藉故擅離寢室。

18.宿舍內不得發生任何形式之階級暴力 (如言語、文字、肢體等) 行為，違犯者經查屬實依宿舍違規懲處標準記過處分，累犯或情節嚴重者退宿處分。

19.宿舍內不得有私下金錢借貸行為，違犯者經查屬實依校規處分，累犯或情節嚴重者退宿處分。

20.生活習性不良及自我衛生管理不佳，嚴重影響他人住宿權益，除勸導糾正外並依宿舍違規懲處標準記過處分，仍不知改善者經校長核定後退宿處分。

21.舍監(教官)或導師得視情形需要，實施夜間就寢後查房，唯導師需舍監(教官)陪同實施。
22.住宿生於住宿期間(含例假日)應遵守宿舍一切規定。
23.為維護宿舍安全及管理，避免危險及禁用物品進入宿舍區，得由學務主任、教官、舍監在學生幹部及學生本人陪同下，實施宿舍安全檢查。
肆、請假規定：

1. 一般狀況：
（1） 住宿生除晚餐後可自由外出至7點晚自習前返校外，任何時間離校外出，均須完成請假程序，獲准後始得離開，否則均視為不假離校，依校規記過以上處分。

（2） 欲請外宿同學，外宿請假（單）卡於舍監（教官）規定時間繳交，逾期記生訓１小時。

2. 特殊狀況：
(1) 不論日、夜間發生急症、意外受傷，務必迅速回報值班教官處置，立即送醫，事後再持證明銷假。
(2) 校外突發事件無法按時返校時，迅速向導師及值班教官電話反映協助處理。

3.  請外宿的學生，需請家長聯絡學校或附家長證明，向舍監(教官)請假，繳交假單（卡）始完成請假程序，違者依校規記過處分。
4. 請外宿的學生，請務必到達外宿地點並於當日晚點名前離開宿舍，當日晚點名後仍逗留於宿舍者，視同取消當日外宿；且須參加當日各項點名集合，晚間22時離開宿舍者，視同不假離開校區；因故取消外宿應儘早向舍監(教官)報告，俾利人數管制。

5. 三年級請長假的學生，在請假期間一律不准回校住宿。
伍、寢室內務要求標準：

1.棉被：被套不限款式及顏色，折疊整齊橫放於床鋪中間位置，毛毯、睡袋等須折疊整齊依序放置於棉被上方，冬天墊被可鋪在床單上不折但求平整。

2.床單：被套不限款式及顏色，包裹床墊，保持平整，冬天墊被可鋪在上方。

3.枕頭及枕頭套：枕頭與枕頭套不限款式及顏色，但枕頭須置於棉被上方。

4.毛巾：可整齊掛置於浴室內、陽台曬衣竿或曬衣間，下雨天才可晾室內(舍監統一發佈訊息)。

5.浴巾：可整齊掛置於浴室內、陽台曬衣竿或曬衣間，若掛室內限晾在衣架上後掛置床邊。

6.臉盆：整齊放置於衣櫃下第二層，盆內放置盥洗用具，亦可放置待洗衣物但高度不超過臉盆且衣物需隔天清洗。

7.鞋子：鞋子一律放置於衣櫃下第一層，鞋跟朝外擺放整齊，鞋櫃擺滿後才能放書桌抽屜下兩層櫃子。

8.垃圾桶：每天早上離開宿舍，需將垃圾桶垃圾清空。
9.浴室內不得放置待洗衣物；排水孔需清理乾淨，不得有毛髮；抽風機期初、期末或大掃除時須清理，不得有灰塵阻塞。

10.個人衣物清洗乾淨，整齊掛置或摺疊收納於內務櫃內。

11.椅子靠緊書桌，椅背限掛一件外套，椅上限放坐墊，桌椅及床鋪均須經常擦拭保持乾淨。

12.可適度佈置寢室，唯室內牆壁禁止打釘子、掛勾及懸掛物品。以溫馨及美觀為前提，在不破壞牆面之原則下，可張貼畫報或裝飾物品。

13.換洗衣物一律於清洗後，至曬衣間脫水晾曬，除夜間及例假日外，不得於寢室內晾曬衣物。

14.嚴禁於宿舍內飼養任何動(寵)物，違犯者經查屬實依校規記過處分。

15.寢室內之所有公物，因不當使用肇生損壞情事，須照價賠償。

16.個人所負責之公共區域，應確實打掃乾淨。

17.延長線延牆壁直線黏貼，以整齊平貼為原則。

18.一樓的住宿生離開寢室，陽台落地窗須上鎖。

19.洗手台上擺放的物品一律靠牆，以整齊為原則；牙刷平擺。

20.桌面的書櫃上擺滿後才可以在書桌左上角擺放物品，力求整齊不散亂。

21.衣櫃上方可擺放箱子、行李箱以整齊為原則。

22.床鋪上只能放棉被、床單、枕頭，禁止擺放其他如娃娃、熱水袋及衣物等。
陸、內務檢查及獎懲：

舍監依本要點第伍項-「寢室內務要求標準」常態實施內務檢查，呈核後公佈，缺失部分要求改善並列入生活訓練營考評；經舍監或宿舍管理員認定內務優異足堪表率，呈學務主任核可者，給予嘉獎獎勵。
柒、其他：

1. 學生違反本規定情節嚴重者，由學務處生活輔導組比照懲處簽核發布。
2. 申請住宿學生如有下列事項，經簽奉校長(或依權限之職務代理)核准後，得不同意其住宿申請：
     (1)患有法定傳染病(未痊癒者)、身體或精神官能失常經評估(醫師診斷或本校輔導室評估)，不適合團體生活者。

 (2)在校住宿期間因內務表現(衛生習慣)不佳屢勸未改，累滿警告3次，於次學期不同意其住宿申請。

(3)各項集合點名未到，於當學期內達６次(含)以上者，除依住宿違規懲處標準核予警告處分外，於次學期不同意其住宿申請。
(4)累滿三大過(含)以上處分，經學務處考核後，認為不適合住宿者。
(5)住宿生屢違宿舍違規懲處標準之項次，有具體事實，或妨害宿舍整體安全、安寧或對其他住宿生恐有重大不良影響或示範者。

3. 宿舍幹部有大隊長、副大隊長、值星官(數人)、總務、環保，工作說明如下：

(1) 大隊長-住宿生與舍監(教官)之溝通橋樑，適時反應住宿生之意見，   
    及協助舍監(教官)管理宿舍。
(2) 副大隊長-相助大隊長，及協助舍監(教官)管理宿舍。

(3) 值星官-負責吹哨集合住宿生，並執行舍監(教官)所交代的事項。

(4) 總務-負責收各寢室之電費和其他宿舍費用，收齊後統一交給舍監。
(5) 環保-負責指揮輪值寢室倒垃圾及資源回收工作，以維護宿舍環境。
    4. 每學期擔任宿舍幹部負責盡職，表現優異者，記功乙次。
捌、本規定經校務會議通過後公布施行，修正時亦同。修正後如不及付梓載明於學生手冊時，得公布於學生宿舍公布欄，並掛載於本校全球資訊網站上週知。
	國立馬祖高中宿舍違規懲處標準表

	項次
	違規事項
	懲處標準

	1
	不服舍監(教官)管理情況嚴重者
	經校長核定後退宿

	2
	熄燈後不假(未經報備)離開校區者
	退宿

	3
	宿舍區抽菸者
	首犯記小過2次

再犯退宿

	4
	宿舍內任何形式之偷竊行為(再犯退宿)
	依校規記大過處分

	5
	蓄意破壞公物
	

	6
	留宿非住宿生或外賓
	

	7
	未經許可進入頂樓陽台者
	依校規記過處分

	8
	宿舍內飲酒、賭博(含玩撲克牌等賭具)、烹煮食物
	

	9
	宿舍內發生任何形式之暴力行為 (如言語、文字、肢體接觸等)
	

	10
	攜帶違禁品進入宿舍
	

	11
	宿舍內養寵物
	

	12
	內務不整、衛生習慣不佳，履勸未改
	

	13
	男學生擅入女舍前靠海走道
	

	14
	非住宿生未經許可進入宿舍
	

	15
	跳躍、攀爬陽台者
	

	16
	熄燈後不假外出(離開宿舍)
	

	17
	未經准許竊取公共用電(累犯)
	

	18
	未經准許竊取公共用電(初犯)
	依校規警告處分

	19
	不服從自治幹部
	

	20
	未經同意擅自進入他人寢室
	

	21
	集合點名未到(註4)或不參加宿舍活動
	

	22
	不守秩序(追逐打鬧、聚眾喧嘩)屢勸不改
	

	23
	夜間就寢後任意離開房間或不配合夜間查房、查房未到
	

	24
	離開宿舍未確實緊閉門窗
	

	25
	打掃不盡責屢勸不改
	

	26
	違反住宿相關規定，經師長勸阻，態度傲慢、不接受規勸或口出惡言者
	依住宿規定記點

	27
	檢查宿舍區域內環境或寢室內務不合格
	

	28
	超過22:00未關寢室大燈
	

	29
	在宿舍大聲喧嘩或拍球等不當行為影響宿舍安寧
	

	30
	集合點名遲到
	

	31
	假單遲交者
	

	32
	超過11點在洗衣間洗衣服或在交誼廳喧譁
	

	註：1.本表內未明訂之事項，經舍監(教官)糾舉，由學務處認定。名詞解釋：熄燈22：00，就寢23：30。
2.假日宿舍內違規照常實施處分。

3.表列違規事項之懲處標準，學務處得視狀況加重或減輕之。

4.集合未到即喊解散後，仍未出現者。
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